市场主体歇业备案“一件事”办事指南
一、适用范围

我市行政区域内从事生产经营活动的下列市场主体：公司、非公司企业法人及其分支机构(上市公司除外);个人独资企业、合伙企业及其分支机构；农民专业合作社(联合社)及其分支机构;个体工商户;外资公司分支机构;法律、行政法规规定的其他市场主体。因自然灾害、事故灾难、公共卫生事件、社会安全事件等客观原因造成生产经营困难，且不存在危害国家安全、损害社会公共利益和交易相对人合法权益等情形的市场主体，可以自主决定在一定时期内歇业，并依法向其登记机关申请歇业备案。

以下情形不适合歇业备案：

上市公司、有法院生效法律文书执行义务或协助执行信息尚未履行完结的、有股权质押登记尚未注销的、有发放预付卡或收取预付费用尚未清理完结的，以及法律法规规定的其他不适宜办理歇业登记情形的。
二、备案机关：市、旗两级市场主体登记机关

三、申请材料

1.《市场主体歇业备案申请书》

2.《歇业备案承诺书》
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四、办理流程

五、办理方式

1.到市旗两级登记机关窗口现场提交申请

2.通过内蒙古自治区市场监管综合服务平台提交申请

六、办理时限

1.线上0.5个工作日

2.线下1个工作日

七、收费依据及标准

无

八、办理地点

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

九、咨询方式

现场咨询：XXXXXXXXXXXXXXX

电话咨询：XXXXXXXXXXXXXXX
十、办公时间

XXXXXXXXXXXXX

十一、办理进程及结果查询

1.线下办理的到登记机关窗口现场查询办理进程及结果

2.线上办理，通过内蒙古自治区市场监管综合服务平台查询办理进程及结果



